
A2.28 Oficina y reuniones
Office and meetings
“Cuantas más lenguas aprendas, más rica se vuelve tu vida.”
“The more languages you learn, the richer your life becomes.”

Anonymous

Objetivos de aprendizaje
Learning objectives

 Situación : Aprender vocabulario básico de debate / Situation : Learn basic debate vocabulary

 Situación : Expresar acuerdo y desacuerdo / Situation : Expressing agreement and disagreement

 Verbo : Negociar - Presente, indicativo / Verb : Negotiate - Present, indicative

 Verbo : Aceptar - Presente, indicativo / Verb : Accept - Present, indicative

 Gramática : Expresar acuerdo y desacuerdo / Grammar : Expressing agreement and disagreement

 Cultura : Las reuniones de trabajo y el café / Culture : Work meetings and coffee

 Utiliza esta hoja de ejercicios en combinación con
nuestro sitio web.


Use this worksheet in combination with our website.

1. All exercises, video, audio and presentations

 https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28

2. Legend (available on the website):

 Interactive exercise.  Audio with translations.

 Presentations and translations.  Subtitled video (self-study).

Recapitulación y ejercicios de preparación
Recap and preparatory exercises

 https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/27

 https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/learning-history/exercises
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A2.28 Vocabulario básico (12)
A2.28 Basic Vocabulary (12)

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28 

Spanish English
Aceptar
Él acepta el salario.

To accept
He accepts the salary.

El cliente
El cliente aceptó la propuesta del negocio.

The client
The client accepted the business proposal.

El despacho
En el despacho, aceptamos la oferta del cliente porque es
una buena oportunidad.

The office
In the office, we accepted the client's offer because it is a
good opportunity.

El negocio
El negocio no aceptó la nueva propuesta en la reunión.

The business
The business did not accept the new proposal at the
meeting.

El uniforme
El cliente no acepta que el uniforme sea obligatorio en la
sala de reuniones.

The uniform
The client does not accept that the uniform is mandatory
in the meeting room.

Imprimir
Tú imprimes la dirección.

To print
You print the address.

Invitar
Nosotros invitamos a los vecinos a nuestra casa.

To invite
We invite the neighbours to our house.

La cita
Hoy tenemos tres citas con la empresa.

The appointment
Today we have three appointments with the company.

La empresa
Es bueno que las empresas cooperen durante la reunión
con el cliente.

The company
It is good for businesses to cooperate during the meeting
with the client.

La impresora
En la sala de reuniones, las impresoras están disponibles
para nuestro uso.

The printer
In the meeting room, the printers are available for our
use.

La reunión
Estoy de acuerdo en que la reunión fue muy productiva
para el negocio.

The meeting
I agree that the meeting was very productive for the
business.

La sala de reuniones
Estoy de acuerdo en que la sala de reuniones es el mejor
lugar para cooperar y comunicarse con los compañeros.

The meeting room
I agree that the meeting room is the best place to
cooperate and communicate with colleagues.
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A2.28 Tablas de conjugación verbal
A2.28 Verb conjugation tables

   https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/verbs  

Negociar - Presente, indicativo

yo negocio  I negotiate

tú negocias  you negotiate

él/ella negocia  he/she negotiates

nosotros/nosotras negociamos  we negotiate

vosotros/vosotras negociáis  you negotiate

ellos/ellas negocian  They negotiate

Aceptar - Presente, indicativo

yo acepto  I accept

tú aceptas  you accept

él/ella acepta  He/she accepts

nosotros/nosotras aceptamos  we accept

vosotros/vosotras aceptáis  You accept

ellos/ellas aceptan  they accept
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A2.28 Tablas de conjugación verbal
A2.28 Verb conjugation tables

   https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/verbs  

Ejercicio: Verb conjugation

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

Negociar (Presente, indicativo), Aceptar (Presente, indicativo)

1. Yo ................................... las condiciones.

2. Vosotros ................................... el contrato.

3. Él ................................... el salario.

4. Tú ................................... mejor cuando estás relajado.

5. Ellos ................................... con sus jefes para subir el salario.

6. Vosotros ................................... con el guía turístico para conseguir una oferta.

7. Ellos ................................... las reglas en el trabajo.

8. Tú ................................... la invitación para la reunión.

9. Yo ................................... con la agencia de viajes para conseguir un buen precio.

10. Él ................................... con la compañía para obtener una solución.

Solutions:

1. acepto 2. aceptáis 3. acepta 4. negocias 5. negocian 6. negociáis 7. aceptan 8. aceptas 9. negocio 10. negocia
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A2.28.1 Diálogo: Una cita en la sala de
reuniones
A2.28.1 Dialogue: An appointment in the meeting room

   https://learnspanish.colanguage.es/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Pedro y Ana organizan una reunión en la oficina y hablan sobre el negocio y la impresión de
documentos.

Pedro: ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

Ana: Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la reunión?

Pedro: El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

Ana: Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

Pedro: Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunión.

Ana: No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho ahora.

Pedro: Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

Ana: Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro: Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.

Ana: ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

Pedro and Ana arrange a meeting in the office and talk about the business and printing
documents.

Pedro: Can you have the appointment with the client in the meeting room?

Ana: Yes, of course. Do we print the documents before the meeting?

Pedro: The problem is that the printer is not working well today.

Ana: It's true, but we can ask for help to print them from the company.

Pedro: It seems like a good idea to me. I think we need to invite the boss to the meeting.

Ana: No, I don't agree. The boss is doing something in his office now.

Pedro: I understand. So, shall we go to the meeting room now?

Ana: Yes, we have to have everything ready. This business is very important.

Pedro: Perfect. Remember to bring your uniform.

Ana: Of course! We need our uniforms at the meeting.
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 An appointment in the meeting room

   https://learnspanish.colanguage.es/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?

2. ¿Por qué no invitan al jefe a la reunión?

3. ¿Qué llevan Pedro y Ana a la reunión?

4. ¿Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ¿Por qué?

5. ¿Qué haces tú si la impresora en la oficina no funciona?
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 An appointment in the meeting room

   https://learnspanish.colanguage.es/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 2: Ordena el texto

Instrucción: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta. 

...  El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

...  Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

...  Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la

empresa.

...  Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy

importante. 

...  No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho

ahora.

10  ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

1  ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

...  Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme. 

...  Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe

a la reunión.

...  Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la

reunión?

Solutions:

3, 7, 4, 8, 6, 10, 1, 9, 5, 2
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 An appointment in the meeting room

   https://learnspanish.colanguage.es/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 3: Elige la palabra correcta

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

empresa, cliente, negocio, uniforme, reunión, Imprimimos, impresora, invitar, despacho, sala de

reuniones

1. El problema es que la ................................... no funciona bien hoy.

2. Entiendo. Entonces ¿vamos a la ................................... ya?

3. Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la ....................................

4. Sí, tenemos que tener todo preparado. Este ................................... es muy importante.

5. No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su ................................... ahora.

6. ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la ....................................

7. ¿Puedes tener la cita con el ................................... en la sala de reuniones?

8. Perfecto. Recuerda llevar tu ....................................

9. Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que ................................... al jefe a la

reunión.

10. Sí, por supuesto. ¿................................... los documentos antes de la reunión?

Solutions:

1. impresora 2. sala de reuniones 3. empresa 4. negocio 5. despacho 6. reunión 7. cliente 8. uniforme 9. invitar 10. Imprimimos
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A2.28.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.28.1 An appointment in the meeting room

   https://learnspanish.colanguage.es/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones  

Ejercicio 4: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Reunión

........................................

2. Invitar

........................................

3. Empresa

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Uniforme

........................................

6. Cliente

........................................

7. Impresora

........................................

8. Negocio

........................................

Solutions:

1. Meeting 2. Invite 3. Company 4. Meeting room 5. Uniform 6. Client 7. Printer 8. Business
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A2.28.2 Gramática: Expresar acuerdo y
desacuerdo
A2.28.2 Grammar: Expressing agreement and disagreement
Explicación breve para expresar acuerdo y desacuerdo en español

   https://learnspanish.colanguage.es/grammar-list/expresar-acuerdo-y-desacuerdo  

Reglas de formación / Formation rules:

1. Use for example "(no) estar de acuerdo" "por supuesto","claro que sí/no" to express

agreement or disagreement.

2. Sometimes you can add nuances depending on the context. For example, "estoy

totalmente de acuerdo" indicates an absolute agreement.

Excepciones / Exceptions!

1. In Spanish, double negation can be used to emphasise disagreement. For example,

"no estoy nada de acuerdo" is more emphatic.
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Expresar acuerdo y desacuerdo
Expressing agreement and disagreement
Lee los ejemplos en la tabla en voz alta antes de hacer los ejercicios.

Expresión Ejemplo

(No) estar de acuerdo ((Not) to

agree)

El cliente y la empresa están de acuerdo. (The client and the

company agree.)

No estoy de acuerdo con su opinión. (I do not agree with his

opinion.)

Por supuesto (Of course) Por supuesto le invitamos a la reunión. (Of course we invite you

to the meeting.)

Me parece que sí/no (I think

so/not)

¿Ana va a estar en la reunión? Me parece que sí. (Is Ana going

to be at the meeting? I think so.)

Claro que sí/no (Of course

yes/no)

Claro que no voy a aceptarlo. (Of course not going to accept it.)

¿Puedes imprimirlo? Claro que sí. (Can you print it? Of course.)

Creo que (no) es verdad (I

think it is (not) true)

Creo que no es verdad que la reunión ha ido mal. (I don't

think it's true that the meeting went badly.)
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A2.28.2 Expresar acuerdo y desacuerdo
A2.28.2 Expressing agreement and disagreement

   https://learnspanish.colanguage.es/grammar-list/expresar-acuerdo-y-desacuerdo  

Ejercicio 1: Expresar acuerdo y desacuerdo

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

no está de acuerdo, No acepto, Me parece que no, Claro que no, Por supuesto, Creo que no es

verdad, Claro que sí, aceptamos, están de acuerdo, Me parece que sí

1. El cliente ................................... con el precio del nuevo uniforme. Le parece alto.

2. ................................... lo malo que se dice sobre la nueva impresora. Me parece que es

buena.

3. ................................... es bueno cerrar el negocio tan temprano. Podemos esperar más.

4. Los clientes ................................... con imprimir los documentos en la nueva impresora.

5. ¿Te gusta la idea del uso de uniforme? ¡...................................! No me gusta nada.

6. ................................... vamos a cambiar el día la cita. No hay problema.

7. ................................... que debemos usar la sala de reuniones más grande hoy. Hay muchas

personas.

8. Entonces, ¿aceptáis la cita en el despacho para hablar hoy? ¡...................................! Nos

parece muy bien.

9. ................................... la invitación a la reunión en el despacho porque ya tengo otra

reunión.

10. Mis compañeros y yo ................................... el nuevo color del uniforme.

Solutions:

1. no está de acuerdo 2. Creo que no es verdad 3. Me parece que no 4. están de acuerdo 5. Claro que no 6. Por supuesto 7. Me parece que sí 8. Claro

que sí 9. No acepto 10. aceptamos
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A2.28.2 Expresar acuerdo y desacuerdo
A2.28.2 Expressing agreement and disagreement

   https://learnspanish.colanguage.es/grammar-list/expresar-acuerdo-y-desacuerdo  

Ejercicio 2: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Creo que no es verdad

........................................

2. Aceptamos

........................................

3. Claro que sí

........................................

4. No está de acuerdo

........................................

5. Están de acuerdo

........................................

6. Claro que no

........................................

7. Por supuesto

........................................

8. Me parece que no

........................................

Solutions:

1. I don't think it's true 2. We accept 3. Of course! 4. Does not agree 5. Agree 6. Of course not! 7. Of course 8. I don't think so
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A2.28.3 Cuento: El Día de una Reunión
Importante
A2.28.3 Story: The Day of an Important Meeting

   https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante  

Un día importante en la empresa con una reunión importante.

Hoy en la empresa es un día importante.

Todos llevan el uniforme de trabajo.

Es así porque hay una reunión importante con un cliente.

Ana entra en el despacho y prepara todo.

Ella imprime los documentos para la cita.

La impresora que usa es nueva y Ana está feliz.

Durante la reunión el equipo acepta las ideas del negocio.

Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.

En la sala de reuniones él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

Los compañeros la aceptan porque creen que es buena.

Al final invitan al cliente a otra reunión.

An important day at the company with an important meeting.

Today at the company it is an important day.

Everyone wears the work uniform.

It is so because there is an important meeting with a client.

Ana enters the office and prepares everything.

She prints the documents for the appointment.

The printer she uses is new and Ana is happy.

During the meeting the team accepts the business ideas.

But Juan does not agree with some of the business ideas.

In the meeting room, he says what he doesn't think is right and presents a new idea.

The colleagues accept it because they think it is good.

In the end, they invite the client to another meeting.

A2.28  Oficina y reuniones / Office and meetings 
Módulo 4  Trabajar y estudiar / Work and study 

The usage of this presentation requires a valid subscription : colanguage.es © Catorce | 14

https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante
https://learnspanish.colanguage.es/


A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 The Day of an Important Meeting

   https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Por qué es un día importante en la empresa?

2. ¿Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Están todos de acuerdo con las ideas del negocio?

4. ¿Te gusta estar en reuniones? ¿Por qué?

5. Si no estás de acuerdo con una idea de tus compañeros o de tu jefe, ¿qué haces?
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A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 The Day of an Important Meeting

   https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 2: Elige la palabra correcta

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

aceptan, impresora, invitan, despacho, reunión, empresa, negocio, cliente, sala de reuniones,

imprime, uniforme

1. Es así porque hay una reunión importante con un ....................................

2. Durante la ................................... el equipo acepta las ideas del negocio.

3. Los compañeros la ................................... porque creen que es buena.

4. Ana entra en el ................................... y prepara todo.

5. Todos llevan el ................................... de trabajo.

6. Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del ....................................

7. La ................................... que usa es nueva y Ana está feliz.

8. Hoy en la ................................... es un día importante.

9. En la ................................... él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

10. Al final ................................... al cliente a otra reunión.

11. Ella ................................... los documentos para la cita.

Solutions:

1. cliente 2. reunión 3. aceptan 4. despacho 5. uniforme 6. negocio 7. impresora 8. empresa 9. sala de reuniones 10. invitan 11. imprime
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A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 The Day of an Important Meeting

   https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 3: Ordena las palabras

Instrucción: Ordena las palabras en una oración correcta y traduce. 

1. importante con | porque hay | un cliente. | una reunión | Es así

2. las ideas | Durante la | del negocio. | reunión el | equipo acepta

3. buena. | la aceptan | porque creen | que es | Los compañeros

4. en el | prepara todo. | Ana entra | despacho y

5. de | uniforme | el | trabajo. | llevan | Todos

6. negocio. | está de acuerdo | las ideas del | con algunas de | Pero Juan no

7. está feliz. | es nueva | que usa | y Ana | La impresora

8. día importante. | la empresa | Hoy en | es un

9. le parece bien | dice qué no | En la sala | nueva idea. | y presenta una | de reuniones él

10. cliente a | otra reunión. | invitan al | Al final

11. para la | Ella imprime | cita. | los documentos

Solutions:

Available on website.
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A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 The Day of an Important Meeting

   https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 4: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Uniforme

........................................

2. Invitan

........................................

3. Negocio

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Despacho

........................................

6. Imprime

........................................

7. Empresa

........................................

8. Reunión

........................................

Solutions:

1. Uniform 2. They invite 3. Business 4. Meeting room 5. Office 6. She prints 7. Company 8. Meeting
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A2.28.4 Cultura: Las reuniones de trabajo y
el café
A2.28.4 Culture: Business meetings and coffee

   https://learnspanish.colanguage.es/culture/reuniones-trabajo-con-cafe  

El café es importante en las reuniones de trabajo en España. Se utiliza para relajarse y charlar.

En España el café es importante en las reuniones de trabajo. Se toma un café al inicio para relajarse. Es un

momento para charlar y crear relaciones. A veces se discuten algunas ideas mientras se toma un café fuera de

la sala de reuniones. Algunos prefieren té pero el café es más común. Estos momentos también son muy

buenos para expresar acuerdo y desacuerdo fuera de la sala. Estar de acuerdo o estar en desacuerdo con una

idea forma parte de trabajar en equipo. Entonces se expresan opiniones cuando se toma el café porque todo

es más tranquilo en estos momentos. Por supuesto tomar un café juntos le da energía al equipo.

Coffee is important in work meetings in Spain. It is used to relax and chat.

In Spain, coffee is important in work meetings. A coffee is taken at the beginning to relax. It is a moment to chat and

build relationships. Sometimes some ideas are discussed while having coffee outside the meeting room. Some prefer

tea, but coffee is more common. These moments are also very good for expressing agreement and disagreement

outside the room. Agreeing or disagreeing with an idea is part of teamwork. So opinions are expressed when having

coffee because everything is more relaxed at these moments. Of course, having coffee together gives the team energy.
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A2.28.4 Las reuniones de trabajo y el café
A2.28.4 Work meetings and coffee

   https://learnspanish.colanguage.es/culture/reuniones-trabajo-con-cafe  

Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Cuándo se toma el café en las reuniones?

2. ¿Por qué es importante tomar un café en las reuniones de trabajo?

3. ¿Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar las relaciones? ¿Por qué?

4. ¿Es fácil para ti expresar el desacuerdo?

A2.28  Oficina y reuniones / Office and meetings 
Módulo 4  Trabajar y estudiar / Work and study 

The usage of this presentation requires a valid subscription : colanguage.es © Veinte | 20

https://learnspanish.colanguage.es/culture/reuniones-trabajo-con-cafe
https://learnspanish.colanguage.es/


A2.28.4 Las reuniones de trabajo y el café
A2.28.4 Work meetings and coffee

   https://learnspanish.colanguage.es/culture/reuniones-trabajo-con-cafe  

Ejercicio 2: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Charlar

........................................

2. Reuniones

........................................

3. Estar en desacuerdo

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Energía

........................................

Solutions:

1. Chat 2. Meetings 3. Disagreeing 4. Meeting room 5. Energy
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Exercise 1: Find the words

Instruction: Find the words, mark them and make sentences with the words. 

Hints

The company , The appointment , The meeting , The printer , The office , To print

e x m l a c i t a u g j b i v e l d e s p a c h o s r u t q o i m p r i m i r n p q v r x l a i m p r e s

o r a e a l x v i l a e m p r e s a m w d r w k l a r e u n i ó n s k y
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Ejercicio 2: Reordenar oraciones

Instrucción: ¡Las palabras de estas oraciones han sido desordenadas! Ordénalas para que

formen una oración válida de nuevo y tradúcelas. 

1. salario. | acepta | el | Él

....................................................

2. se comunicaron | con el | reunión. | Los clientes | jefe después |

de la

....................................................

3. próxima reunión. | antes de la | impresora necesita reparación |

en que la | Estoy de acuerdo

....................................................

4. que no | La cita | bien, así | necesitas preocuparte. | cliente fue |

con el

....................................................

5. con que se | Los empleados no | trabajo. | están de acuerdo |

tengan que poner | uniformes en el

....................................................

6. el | billete. | imprime | Él

....................................................

7. propuesta del | aceptó la | negocio. | El cliente

....................................................

Solutions:

Available on website.
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Ejercicio 3: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. El despacho

........................................

2. El cliente

........................................

3. La cita

........................................

4. La sala de reuniones

........................................

5. La empresa

........................................

6. El uniforme

........................................

7. El negocio

........................................

8. Aceptar

........................................

Solutions:

1. The office 2. The client 3. The appointment 4. The meeting room 5. The company 6. The uniform 7. The business 8. To accept
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Ejercicio 4: Traduce y haz oraciones

Instrucción: Traduce las palabras y frases a continuación y úsalas en una conversación o texto. 

1. Él acepta el salario. 

.....................................................................

2. Los clientes se comunicaron con el jefe después de la reunión. 

.....................................................................

3. Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparación antes de

la próxima reunión. 

.....................................................................

4. La cita con el cliente fue bien, así que no necesitas preocuparte. 

.....................................................................

5. Los empleados no están de acuerdo con que se tengan que poner

uniformes en el trabajo. 

.....................................................................

6. Él imprime el billete. 

.....................................................................

7. El cliente aceptó la propuesta del negocio. 

.....................................................................

8. Estoy de acuerdo en que la reunión fue muy productiva para el

negocio. 

.....................................................................

Solutions:
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Available on website.

A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Ejercicio 5: Conjugación verbal

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

Negociar (Presente, indicativo), Aceptar (Presente, indicativo)

1. Yo ................................... las condiciones.

2. Vosotros ................................... el contrato.

3. Él ................................... el salario.

4. Tú ................................... mejor cuando estás relajado.

5. Ellos ................................... con sus jefes para subir el salario.

6. Vosotros ................................... con el guía turístico para conseguir una oferta.

7. Ellos ................................... las reglas en el trabajo.

8. Tú ................................... la invitación para la reunión.

Solutions:

1. acepto 2. aceptáis 3. acepta 4. negocias 5. negocian 6. negociáis 7. aceptan 8. aceptas

A2.28  Oficina y reuniones / Office and meetings 
Módulo 4  Trabajar y estudiar / Work and study 

The usage of this presentation requires a valid subscription : colanguage.es © Veintiséis | 26

https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises
https://learnspanish.colanguage.es/


A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Ejercicio 6: Expresar acuerdo y desacuerdo

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

no está de acuerdo, Por supuesto, Me parece que no, No acepto, están de acuerdo, Claro que no,

Me parece que sí, Claro que sí, Creo que no es verdad, aceptamos

1. El cliente ................................... con el precio del nuevo uniforme. Le parece alto.

2. ¿Te gusta la idea del uso de uniforme? ¡...................................! No me gusta nada.

3. ................................... es bueno cerrar el negocio tan temprano. Podemos esperar más.

4. ................................... lo malo que se dice sobre la nueva impresora. Me parece que es

buena.

5. ................................... la invitación a la reunión en el despacho porque ya tengo otra

reunión.

6. Los clientes ................................... con imprimir los documentos en la nueva impresora.

7. Mis compañeros y yo ................................... el nuevo color del uniforme.

8. ................................... que debemos usar la sala de reuniones más grande hoy. Hay muchas

personas.

9. ................................... vamos a cambiar el día la cita. No hay problema.

10. Entonces, ¿aceptáis la cita en el despacho para hablar hoy? ¡...................................! Nos

parece muy bien.

Solutions:

1. no está de acuerdo 2. Claro que no 3. Me parece que no 4. Creo que no es verdad 5. No acepto 6. están de acuerdo 7. aceptamos 8. Me parece

que sí 9. Por supuesto 10. Claro que sí
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A2.28 Deberes / ejercicios
A2.28 Homework / exercises
Las soluciones, audios, vídeos de autoestudio y hojas de trabajo para estudiantes están
disponibles en el sitio web.

  https://learnspanish.colanguage.es/syllabus/a2/28/exercises 

Ejercicio 7: Traduce y haz oraciones

Instrucción: Traduce las palabras y frases a continuación y úsalas en una conversación o texto. 

1. The appointment with the client went well, so you don't need to

worry. 

.....................................................................

2. The client accepted the business proposal. 

.....................................................................

3. I agree that the meeting was very productive for the business. 

.....................................................................

4. He prints the ticket. 

.....................................................................

5. He accepts the salary. 

.....................................................................

6. The employees do not agree with having to wear uniforms at work. 

.....................................................................

7. I agree that the printer needs repairing before the next meeting. 

.....................................................................

8. The clients contacted the manager after the meeting. 

.....................................................................

Solutions:

Available on website.
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