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Exercise 1: Find the words

Instruction: Find the words, mark them and make sentences with the words. 

Hints

Selected , The CV , Organised , To have experience in , The cover letter , The certificate

e x m e l c u r r í c u l u m u g j b i v l a c a r t a d e p r e s e n t a c i ó n s r u t q o e l c e r t i

f i c a d o n p q v r x t e n e r e x p e r i e n c i a e n e a l x v i s e l e c c i o n a d o m w d r w

k o r g a n i z a d o s k y
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Ejercicio 2: Reordenar oraciones

Instrucción: ¡Las palabras de estas oraciones han sido desordenadas! Ordénalas para que

formen una oración válida de nuevo y tradúcelas. 

1. aplicado las | reserva. | Nosotros hemos | hacer una |

instrucciones para

....................................................

2. la montaña. | al guía | Hemos contestado | turístico en

....................................................

3. y la carta de | empresa de turismo. | de trabajo en la |

presentación para el puesto | He mandado mi currículum

....................................................

4. he visto. | porque tengo experiencia | en el puesto | de trabajo

que | Envíe el currículum

....................................................

5. juan. | contrato a | Nosotras le | hemos el

....................................................

6. puesto de trabajo. | Envía la carta | de presentación junto | con el

currículum | para aplicar al

....................................................

Solutions:

Available on website.
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Ejercicio 3: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Tener experiencia en

........................................

2. Aplicar

........................................

3. El certificado

........................................

4. El perfil

........................................

5. El diploma

........................................

6. Enviar

........................................

7. Organizado

........................................

8. El currículum

........................................

Solutions:

1. To have experience in 2. To apply 3. The certificate 4. The profile 5. The diploma 6. To send 7. Organised 8. The CV
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Ejercicio 4: Traduce y haz oraciones

Instrucción: Traduce las palabras y frases a continuación y úsalas en una conversación o texto. 

1. Nosotros hemos aplicado las instrucciones para hacer una reserva. 

.....................................................................

2. Hemos contestado al guía turístico en la montaña. 

.....................................................................

3. He mandado mi currículum y la carta de presentación para el

puesto de trabajo en la empresa de turismo. 

.....................................................................

4. Envíe el currículum porque tengo experiencia en el puesto de

trabajo que he visto. 

.....................................................................

5. Nosotras le hemos el contrato a juan. 

.....................................................................

6. Envía la carta de presentación junto con el currículum para aplicar

al puesto de trabajo. 

.....................................................................

Solutions:

Available on website.
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Ejercicio 5: Conjugación verbal

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

Aplicar (Pretérito perfecto, indicativo), Enviar (Pretérito perfecto, indicativo)

1. Yo ................................... para estar de recepcionista.

2. Vosotras ................................... porque os habéis perdido en el viaje.

3. Nosotros ................................... las instrucciones para hacer una reserva.

4. Ella ................................... la solución en la oficina de turismo.

5. Tú ................................... para participar en la excursión.

Solutions:

1. he aplicado 2. habéis aplicado 3. hemos aplicado 4. ha aplicado 5. has aplicado
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Ejercicio 6: Los pronombres de objeto directo

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

Las, Los, Lo, La, los, las

1. Las cartas de presentación: Tengo que enviar................................... junto con el

currículum.

2. Las experiencias: ................................... organizo de una manera clara en mi currículum.

3. La carta de presentación: ................................... he recibido por el correo electrónico.

4. Los diplomas: ................................... selecciono como parte de mi currículum.

5. El perfil: ................................... revisas para ver si está completo.

6. El currículum: ................................... han revisado varias veces antes de enviarlo.

7. El diploma: ................................... preparas para la entrevista.

8. Los certificado: Ella quiere aplicar................................... en su perfil profesional.

Solutions:

1. las 2. Las 3. La 4. Los 5. Lo 6. Lo 7. Lo 8. los
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Ejercicio 7: Traduce y haz oraciones

Instrucción: Traduce las palabras y frases a continuación y úsalas en una conversación o texto. 

1. We have sent the contract to Juan. 

.....................................................................

2. Send the CV because I have experience in the job I have seen. 

.....................................................................

3. We have applied the instructions to make a reservation. 

.....................................................................

4. We have answered the tour guide on the mountain. 

.....................................................................

5. Send the covering letter along with the CV to apply for the job

position. 

.....................................................................

Solutions:

Available on website.
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