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Carlos es el lider de un proyecto urgente en la oficina. Organiza y delega tareas para completar el
trabajo a tiempo.

Carlos es el lider de un proyecto urgente en la oficina.

Acaba de leer una notificacién en su correo electrénico sobre una tarea pendiente.
Carlos les da la responsabilidad de |a tarea a sus companieros.

Les informa sobre qué tienen que completar.

El proyecto es urgente y Carlos se lo recuerda a su equipo.

Luego todas las tareas estan realizadas.

Carlos envia un correo electrénico al jefe para informarle que el proyecto esta completo.
El jefe le pide un informe que él realiza rapidamente.

La ayuda de su equipo en este proyecto ha sido muy importante para Carlos.

Terminan el proyecto a tiempo y todos estan felices por el trabajo completado.

Carlos is the leader of an urgent project at the office. He organizes and delegates tasks to
complete the work on time.

Carlos is the leader of an urgent project in the office.

He has just read a notification in his email about a pending task.

Carlos gives the responsibility of the task to his colleagues.

He informs them about what they need to complete.

The project is urgent and Carlos reminds his team of it.

Then all the tasks are completed.

Carlos sends an email to the boss to inform him that the project is complete.
The boss asks him for a report which he completes quickly.

The help from his team on this project has been very important for Carlos.

They finish the project on time and everyone is happy with the work completed.
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Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instruccion: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

—_—

. ¢Qué le envian a Carlos en su correo electrénico?

2. ¢Qué hace Carlos después de leer la notificacién?

3. (Qué le pide el jefe a Carlos después de terminar el proyecto?
4. ;Alguna vez has sido lider de algun proyecto o equipo?

5. ¢Te gusta tener responsabilidades?
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Ejercicio 2: Elige la palabra correcta

Instruccion: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce.

proyecto, notificacion, correo electronico, lider, urgente, tareas, realiza, informa, completado,

responsabilidad

1. Carlos envia un ....cceeeveveneneneenenns al jefe para informarle que el proyecto esta completo.
2. Acaba de leer una ..., en su correo electronico sobre una tarea
pendiente.

3.Carlosesel ., de un proyecto urgente en la oficina.

4. Carloslesdala ...cccoooenenienieniencenens de la tarea a sus companieros.

5. El proyecto €s ....cccecevevevevenenennnn. y Carlos se lo recuerda a su equipo.

6. Luego todas 1as ...ccveevereeviecieiee, estan realizadas.

7. La ayuda de su equipO en eSte .....cccoceeveereerieeeenennnns ha sido muy importante para Carlos.

8. Terminan el proyecto a tiempo y todos estan felices por el trabajo ......cccecvevevcvevveciennenen.

9. El jefe le pide un informe que él .......cccoocvvveeenieinnnnns rapidamente.
10. LS ot sobre qué tienen que completar.
Solutions:
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Ejercicio 3: Ordena las palabras

Instruccion: Ordena las palabras en una oracion correcta y traduce.

1. correo electronico al | que el proyecto | Carlos envia un | esta completo. | jefe para

informarle

2. pendiente. | Acaba de leer | su correo electronico | sobre una tarea | una notificacion en
3. el lider | oficina. | enla | Carlos es | de un | proyecto urgente

4. responsabilidad de | a sus | la tarea | compaferos. | dala | Carlos les

5. su equipo. | recuerda a | El proyecto | y Carlos | selo | es urgente

6. todas | tareas | realizadas. | las | Luego | estan

7. para Carlos. | este proyecto ha | sido muy importante | su equipo en | La ayuda de

8. atiempoy | completado. | todos estan felices | Terminan el proyecto | por el trabajo
9.un informe | El jefe | realiza rapidamente. | que él | le pide

10. completar. | tienen que | sobre qué | Les informa

Solutions:

Available on website.
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Ejercicio 4: Traduce y usa en una oracion

Instruccion: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oracion.

1. Informa

Solutions:
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