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Pedro y Ana están organizando un proyecto urgente.

Pedro: ¿Has completado tu tarea del proyecto?

Ana: Sí, la tarea está casi completa.

Pedro: ¡Perfecto! ¿Le envías un correo electrónico al líder?

Ana: Claro, se lo envío ahora mismo. Sé que es urgente.

Pedro: Recuerda informarle sobre las tareas pendientes.

Ana: Sí, se lo digo también. Acabo de enviar una notificación.

Pedro: Es tu responsabilidad ver si todo está bien.

Ana: Lo sé, ya he realizado todo lo que tenía pendiente.

Pedro: Yo también he realizado mis tareas. Entonces no tenemos nada pendiente por ahora.

Ana: Exacto. Ya hemos completado todo.

Pedro and Ana are organizing an urgent project.

Pedro: Have you completed your project assignment?

Ana: Yes, the task is almost complete.

Pedro: Perfect! Are you sending an email to the leader?

Ana: Of course, I’ll send it to you right away. I know it’s urgent.

Pedro: Remember to inform him/her about the pending tasks.

Ana: Yes, I tell them that too. I have just sent a notification.

Pedro: It is your responsibility to see if everything is alright.

Ana: I know, I have already completed everything that was pending.

Pedro: I have also done my homework. So we have nothing pending for now.

Ana: Exactly. We have already completed everything.
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Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Qué tarea completa Ana?

2. ¿Sobre qué Ana debe informarle al líder por la notificación?

3. ¿Por qué es importante informar sobre las tareas pendientes a los compañeros de

trabajo?

4. ¿Cómo organizas tus tareas cuando tienes muchas responsabilidades al mismo tiempo?
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Ejercicio 2: Ordena el texto

Instrucción: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta. 

...  Sí, se lo digo también. Acabo de enviar una notificación.

...  Claro, se lo envío ahora mismo. Sé que es urgente.

...  Recuerda informarle sobre las tareas pendientes.

1  ¿Has completado tu tarea del proyecto?

10  Exacto. Ya hemos completado todo.

...  Sí, la tarea está casi completa.

...  Es tu responsabilidad ver si todo está bien.

...  Lo sé, ya he realizado todo lo que tenía pendiente.

...  ¡Perfecto! ¿Le envías un correo electrónico al líder?

...  Yo también he realizado mis tareas. Entonces no tenemos nada

pendiente por ahora.

Solutions:

6, 4, 5, 1, 10, 2, 7, 8, 3, 9
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Ejercicio 3: Elige la palabra correcta

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

tarea, proyecto, completado, notificación, pendiente, urgente, responsabilidad, realizado,

informarle, correo electrónico

1. Sí, se lo digo también. Acabo de enviar una ....................................

2. Claro, se lo envío ahora mismo. Sé que es ....................................

3. Recuerda ................................... sobre las tareas pendientes.

4. ¿Has completado tu tarea del ...................................?

5. Exacto. Ya hemos ................................... todo.

6. Sí, la ................................... está casi completa.

7. Es tu ................................... ver si todo está bien.

8. Lo sé, ya he ................................... todo lo que tenía pendiente.

9. ¡Perfecto! ¿Le envías un ................................... al líder?

10. Yo también he realizado mis tareas. Entonces no tenemos nada ................................... por

ahora.

Solutions:

1. notificación 2. urgente 3. informarle 4. proyecto 5. completado 6. tarea 7. responsabilidad 8. realizado 9. correo electrónico 10. pendiente
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Ejercicio 4: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Completado

........................................

2. Pendiente

........................................

3. Realizado

........................................

4. Responsabilidad

........................................

5. Urgente

........................................

6. Proyecto

........................................

7. Tarea

........................................

8. Informarle

........................................

Solutions:

1. Completed 2. Outstanding 3. Done 4. Responsibility 5. Urgent 6. Project 7. Homework 8. Inform him
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