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Un día importante en la empresa con una reunión importante.

Hoy en la empresa es un día importante.

Todos llevan el uniforme de trabajo.

Es así porque hay una reunión importante con un cliente.

Ana entra en el despacho y prepara todo.

Ella imprime los documentos para la cita.

La impresora que usa es nueva y Ana está feliz.

Durante la reunión el equipo acepta las ideas del negocio.

Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.

En la sala de reuniones él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

Los compañeros la aceptan porque creen que es buena.

Al final invitan al cliente a otra reunión.

An important day at the company with an important meeting.

Today at the company it is an important day.

Everyone wears the work uniform.

It is so because there is an important meeting with a client.

Ana enters the office and prepares everything.

She prints the documents for the appointment.

The printer she uses is new and Ana is happy.

During the meeting the team accepts the business ideas.

But Juan does not agree with some of the business ideas.

In the meeting room, he says what he doesn't think is right and presents a new idea.

The colleagues accept it because they think it is good.

In the end, they invite the client to another meeting.
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Ejercicio 1: Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto. 

1. ¿Por qué es un día importante en la empresa?

2. ¿Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Están todos de acuerdo con las ideas del negocio?

4. ¿Te gusta estar en reuniones? ¿Por qué?

5. Si no estás de acuerdo con una idea de tus compañeros o de tu jefe, ¿qué haces?
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Ejercicio 2: Elige la palabra correcta

Instrucción: Elige la palabra correcta, lee la frase en voz alta y traduce. 

aceptan, impresora, invitan, despacho, reunión, empresa, negocio, cliente, sala de reuniones,

imprime, uniforme

1. Es así porque hay una reunión importante con un ....................................

2. Durante la ................................... el equipo acepta las ideas del negocio.

3. Los compañeros la ................................... porque creen que es buena.

4. Ana entra en el ................................... y prepara todo.

5. Todos llevan el ................................... de trabajo.

6. Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del ....................................

7. La ................................... que usa es nueva y Ana está feliz.

8. Hoy en la ................................... es un día importante.

9. En la ................................... él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

10. Al final ................................... al cliente a otra reunión.

11. Ella ................................... los documentos para la cita.

Solutions:

1. cliente 2. reunión 3. aceptan 4. despacho 5. uniforme 6. negocio 7. impresora 8. empresa 9. sala de reuniones 10. invitan 11. imprime
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Ejercicio 3: Ordena las palabras

Instrucción: Ordena las palabras en una oración correcta y traduce. 

1. importante con | porque hay | un cliente. | una reunión | Es así

2. las ideas | Durante la | del negocio. | reunión el | equipo acepta

3. buena. | la aceptan | porque creen | que es | Los compañeros

4. en el | prepara todo. | Ana entra | despacho y

5. de | uniforme | el | trabajo. | llevan | Todos

6. negocio. | está de acuerdo | las ideas del | con algunas de | Pero Juan no

7. está feliz. | es nueva | que usa | y Ana | La impresora

8. día importante. | la empresa | Hoy en | es un

9. le parece bien | dice qué no | En la sala | nueva idea. | y presenta una | de reuniones él

10. cliente a | otra reunión. | invitan al | Al final

11. para la | Ella imprime | cita. | los documentos

Solutions:

Available on website.

A2.28  Oficina y reuniones / Office and meetings 
Módulo 4  Trabajar y estudiar / Work and study 

The usage of this presentation requires a valid subscription : colanguage.es © Cuatro | 4

https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante
https://learnspanish.colanguage.es/


A2.28.3 El Día de una Reunión Importante
A2.28.3 The Day of an Important Meeting

   https://learnspanish.colanguage.es/short-story/el-dia-de-la-reunion-importante  

Ejercicio 4: Traduce y usa en una oración

Instrucción: Traduce y di la palabra en voz alta. Usa la palabra en una oración. 

1. Uniforme

........................................

2. Invitan

........................................

3. Negocio

........................................

4. Sala de reuniones

........................................

5. Despacho

........................................

6. Imprime

........................................

7. Empresa

........................................

8. Reunión

........................................

Solutions:

1. Uniform 2. They invite 3. Business 4. Meeting room 5. Office 6. She prints 7. Company 8. Meeting
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